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EXCEL ESSENCIAL 
Formação base em Excel. 

Para quem pretende dar os primeiros passos na folha de 

cálculo. 

Duração: 7 horas 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 

 

EXCEL FUNÇÕES 
Especialização nas funções do Excel. 

Destinado a quem pretende tirar o maior rendimento do 

Excel através da utilização das suas funções. 

Duração: 21 horas 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 

 

EXCEL AVANÇADO 
Funcionalidades do Excel. 

Abordagem de funções e funcionalidades que facilitam o 

tratamento de dados e as operações de cálculo. 

Duração: 21 horas 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 

 

EXCEL EMPRESAS 
Planos específicos de formação. 

Personalização de acordo com as necessidades da empresa 

Duração: variável 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 

 

PLANOS PERSONALIZADOS 
Sessões de formação individuais 

Planos formativos destinados a alunos ou a profissionais 

com necessidades específicas 

Duração: 2 horas /sessão 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 
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FOCUS CLASS EM EXCEL 
 

Para quem não perde tempo e centra a sua atenção em funcionalidades específicas. 

 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Curso Duração 

Cálculo Financeiro 6 horas 

Estatística Descritiva 4 horas 

Funções Texto 4 horas 

Funções Matemáticas e 

Trigonométricas 

4 horas 

Funções Estatísticas 4 horas 

Funções Lógicas 4 horas 

Funções Consulta e Referência 4 horas 

Funções Informação 2 horas 

Funções Financeiras 4 horas 

Gráficos 4 horas 

Gráficos interativos 4 horas 

Pivot Table /Tabela Dinâmica 4 horas 

Utilizar imagens em Excel 3 horas 
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WORD ESSENCIAL 
Formação base em Word. 

Para quem pretende dar os primeiros passos na utilização do 

processador de texto. 

Duração: 7 horas 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 

 

WORD AVANÇADO 
Funcionalidades avançadas do Word. 

Criação de índices, criação de envio massificado e outras 

funcionalidades. 

Duração: 14 horas 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 

 

POWERPOINT 
Criação de apresentações eletrónicas 

 

Duração: 14 horas 

Horários: Laboral e Pós-laboral 

Metodologias: Presencial ou elearning 

 

 

 

Para mais informações contacte: fallen.learn@gmail.com 

 

Visite-nos em:  www.paulofallen.pt 
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